
Stellenticket ID: 82140 / Angebot vom 29.07.2020 / Bewerbungsfristende 14.08.2020 

Technische Universität Berlin

Bei der Technischen Universität Berlin ist/sind folgende Stelle/n zu besetzen:

Beschäftigte*r (d/m/w) mit abgeschlossener wissenschaftlicher Hochschulbildung - Entgelt-
gruppe 13 TV-L Berliner Hochschulen
Teilzeitbeschäftigung ist ggf. möglich

Fakultät II - Institut für Mathematik / Sonderforschungsbereich/Transregio 109 „Discretization in Geometry and
Dynamics“
Kennziffer: II-449/20 (besetzbar ab sofort / befristet bis 30.06.2024 / Bewerbungsfristende 14.08.2020)

Aufgabenbeschreibung: Geschäftsführung des SFB/TRR 109 (Wissenschaftsmanagement): Unterstützung des Spre-
chers bei allen organisatorischen und administrativen Aufgaben, der Planung und Umsetzung der Aktivitäten des
SFB/TRR 109 und dem Finanzmanagement/Controlling des Gesamt-SFB/TRR; Organisation und Vorbereitung von
Besprechungen, Seminaren, Kolloquien, Tagungen und Sommerschulen sowie weiteren Veranstaltungen des SFB/TRR;
Vorbereitung der Gremiensitzungen des SFB/TRR; Öffentlichkeitsarbeit und Dokumentation; verantwortliche Mitwirkung
beim Verfassen von Präsentationen, Berichten und Anträgen und bei der Internetdarstellung; Verlaufskontrolle; Koordi-
nation der Stellenausschreibungen und des Programms zur Gleichstellung der Geschlechter im SFB/TRR; Betreuung
wissenschaftlicher Gäste.

Erwartete Qualifikationen: Erfolgreich abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium (Master, Diplom oder
Äquivalent) vorzugsweise einer naturwissenschaftlichen Disziplin; sehr gute Managementfähigkeiten; Motivation, Eigen-
initiative und Teamfähigkeit; hohes Interesse an interdisziplinären und organisatorischen Aufgaben; sicheres Auftreten;
Durchsetzungsfähigkeit; gute Verwaltungskenntnisse, vorzugsweise in der Administration von Drittmittelprojekten; gute
Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

Weitere Informationen zur Stelle erteilt Ihnen Prof. Dr. Bobenko (E-Mail: bobenko@math.tu-berlin.de).

Ihre Bewerbung senden Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den üblichen Unterlagen per E-Mail (in einem PDF-
Dokument, max. 5 MB) an evelin.schlesiger@tu-berlin.de.

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in Ihr Einverständnis, dass Ihre Daten elektronisch ver-
arbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschützter Übersendung Ihrer Bewerbung auf elek-
tronischem Wege keine Gewähr für die Sicherheit übermittelter persönlicher Daten übernommen werden kann. Daten-
schutzrechtliche Hinweise zur Verarbeitung Ihrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der Webseite der Personalabtei-
lung: https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/themen_a_z/datenschutzerklaerung/ oder Direktzugang: 214041.

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und Männern sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Die TU
Berlin schätzt die Vielfalt ihrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der Chancengleichheit.

Technische Universität Berlin - Der Präsident - Fakultät II, Institut für Mathematik, Prof. Dr. Bobenko, Sekr. BEL 1,
Marchstr. 6, 10587 Berlin

Die Stellenausschreibung ist auch im Internet abrufbar unter:
http://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
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